MERKEZLERİ TÜRKİYE DIŞINDA BULUNAN TİCARİ İŞLETMELERİNİN TÜRKİYE’ DEKİ ŞUBELERİNİN TESCİLİ
DİKKAT !!! TÜM TESCİL İŞLEMLERİ MERSİS’TEN YAPILMAKTADIR. 
Mersis üzerinden başvuru yapıldıktan sonra aşağıdaki evraklarla http://www.dtso.org.tr/ adresinden yeni kayıt   için randevu alınarak  Müdürlüğümüze müracaat edilmelidir. Ayrıntılı bilgi ve belgeler için MERSİS klasörüne bakınız….
(1) Merkezleri Türkiye dışında bulunan ticari işletmelerin Türkiye’deki şubelerinin tescilinde aşağıdaki belgeler müdürlüğe verilir:

a) Dilekçe (Yetkililer tarafından veya vekaleten imzalanmalı vekaletin aslı veya onaylı sureti eklenmelidir)

b) Kuruluş Bildirim Formu (3 nüsha)
c) Oda Kayıt Beyannamesi (Yetkililerce imzalanmalı)

d) Ticari işletmenin merkezinin bulunduğu kaynak ülke hukukunun, şube açacak işletme için tescilde aradığı şartların yerine getirildiğini şubenin tescili için ibrazı gerekli olan belgeleri gösteren yetkili makamdan alınmış yazı ve bir nüsha çevirisi (Bu belgenin, şirketin tabi bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki Dışişleri Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir)

e) Kaynak ülkede şubenin tescili için ibrazı gerekli tüm belgeler ( Bu belgelerin şirketin tabi bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki Dışişleri Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir)

f) Merkez işletmenin güncel sicil kayıtlarını içeren belgenin ve şirketlerde şirket sözleşmesinin onaylı birer örneği ile birer nüsha çevirisi ( Bu belgelerin şirketin tabi bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki  Dışişleri Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelrin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir)

g) Merkezin yetkili organının şube açma ve şubeye Türkiye’ de yerleşik tam yetkili temsilci atanmasına ilişkin kararının aslı ve bir nüsha Türkçe çevirisi. ( Aslı ve çevirisi yapılmış iki nüshası, bu belgenin, şirketin tabi bulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki Dışişler Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış olması gerekir).

h) Şube açacak merkezin unvanı, türü, işletme konusu, sermayesinin türü ve tutarı, kuruluş tarihi, sicil numarası, tabi olduğu hukuk, Avrupa Birliği üyesi olup olmadığı, internet sitesi, şubenin unvanı ve şubeye ayrılmış sermaye tutarı, şubeyi mahkemeler dahil, özel kuruluşlar ve kamu kuruluşları nezdinde tam yetkili olarak temsil edecek kişi veya kişilerin adı, soyadı ve adresi ile şubenin adresini içeren merkezin yetkilileri tarafından imzalanmış beyannamenin aslı ve bir nüsha çevirisi

ı) Şube açma kararında, Türkiye’deki şubeyi mahkemeler dahil, özel kuruluşlar ve kamu kuruluşları nezdinde tam yetkili olarak temsil edecek kişi veya kişiler ile bunlara verilen yetki belirtilmemiş ise bu konulara ilişkin düzenlenen vekaletnamenin aslı ve bir nüsha Türkçe çevirisi. (Bu belgenin yurt dışında düzenlenmesi halinde, şirketin tabibulunduğu ülkedeki noterler tarafından ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya Türkiye’deki Dışişleri Bakanlığı tarafından ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi hükümlerine göre onaylanmış ve bunların noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de yaptırılmış 

olması gerekir)

i) Şubeyi temsil edecek kişi veya kişilerin noter onaylı imza Beyannameleri,
j) Şube Müdür Beyan Formu (ekte),

k) Taahhütname (ekte)
(2) Merkezi Türkiye dışında bulunan ticari işletmenin Türkiye’de birden çok şubesi varsa, ilk şubenin tescilinden sonra açılacak şubeler yerli ticari işletmelerin şubeleri gibi tescil olunur.
                                                                                                              …/…../20....

TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE

                                                                           DOĞUBAYAZIT
.

Ticaret Ünvanımız; ……………………………………………………………………………………………………....................................................................………..............................…. dır.

Türk Ticaret Kanunu uyarınca Şube kaydımızın  tescilini  arz ve talep ederiz.

                                                                                                                            İmza
Tel:       

TAAHHÜTNAME

(Ticaret Sicil Yönetmeliği’nin 24. Maddesi Gereğince)

İŞLETME ÜNVANI                                      : ………………………………………………

İŞLETMENİN SERMAYESİ                      : ……………………………………………….

İŞLETMENİN ADRESİ                               : .………………………………………………

İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİ                 : ...……………………………………………

İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİNDEKİ

GERÇEK FAALİYET KONUSU NACE KODU  :  .......    .......       ......  ......       ......  ......
İŞLETMENİN AÇILIŞ TARİHİNDEKİ
GERÇEK FAALİYET KONUSU 

NACE KODUTANIMI                                : ............................................................................

İŞLETME veya YETKİLİLERİNİN 

TELEFON NUMARASI                               :  ............................................................................

VE E-POSTA ADRESİ                                 : ......………………………………………………

Ticaret Sicili Yönetmeliği’nin 24. Maddesinin Birinci fıkrasına uygun olarak düzenlenen bu taahhütnamedeki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine tesbit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi / ettiğimizi beyan ve taahhüt ederim / ederiz. 

                                                                                                 İşletme Adına Yetkili Kişi / Kişiler

                                                                                                 1-) Adı Soyadı                         İmza

                                                                                                2-) Adı Soyadı                          İmza        

                                     TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE

                                                                               DOĞUBAYAZIT          /     /201.
Şube Müdürü olarak seçildiğim ve Kuruluşuna teşebbüs ettiğimiz aşağıda Ticari Ünvanı yazılı Anonim Şirketin Şube Müdürü olarak Nüfus (kimlik), ikametgah ve iletişim bilgilerim bulunmaktadır.  
Aşağıdaki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine tespit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi beyan ve taahhüt ederim.
              
  Saygılarımla,

Adı/Soyadı                  : 
İmzası                          : 

Şirket Ticari Ünvanı

: 
T.C. Kimlik No

: 

Adı Soyadı


: 

Baba Adı


: 

Doğum Yeri Tarihi

: 

Tabiyeti


: 

Cilt No/Aile S. No/Sıra No
: 

Ev Adresi


: 

E-mail Adresi

: 

GSM No


: 

Ev telefonu


: 
ÖRNEK ŞUBE AÇILIŞ KARARI
KARAR NO



:

KARAR TARİHİ


:

TOPLANTIYA KATILANLAR
: 

Şirket GENEL KURULU  şirket Merkezinde toplanarak aşağıda yazılı kararları almışlardır. 

1- ADRES DOĞUBAYAZIT İli, ........................ İlçesi, ...................  Mah. .............................Cad. . .....................Sk. No: ....... sayılı yerde  şirket merkezine bağlı kalmak kaydıyla bir şube açılacaktır. 

Buna ilişkin olarak;


2- ÜNVAN: Şubenin Ticari Ünvanının; …… ………………….( ŞİRKETİN KENDİ UNVANI  YAZILACAK) -MERKEZİ ( KAYNAK ÜLKE YAZILACAK) - TÜRKİYE DOĞUBAYAZIT  .. ŞUBESİ olmasına, (Not. Eğer, DOĞUBAYAZIT iline daha önce şube açılmış vcya daha açılacaksa şubelerin ünvanına ilçe, semt, rakam veya harf gibi ayraç eklenmelidir. Ör:.  A.Ş.- DOĞUBAYAZIT Yıldırım Şubesi, DOĞUBAYAZIT 1 Şubesi veya DOĞUBAYAZIT B Şubesi.. gibi)


3- SERMAYE: Şubeye ayrılan sermayenin .....................- TL olmasına, //


4-  YETKİLİ: Şubenin temsili hususunda DOĞUBAYAZIT İli, ............. İlçesi, ................... Mah. ............. Sokak No:  mahalde ikamet eden T.C. Uyruklu ……………………..T.C. Kimlik Numaralı ...................  .........................’nın atanmasına ve şubeyi münferiden atacağı imza ile temsil ve ilzam etmesine,

            5-  FAALİYET KONUSU:    
Gerekli tescil ve ilan işlemlerinin yapılmasına oybirliği ile karar verildi.

................................


    ....................................


.............................

      (İsim-İmza)

        

(İsim-İmza)


     
      (İsim-İmza)

T.C. kimlik no                                              T.C. kimlik no                                          T.C. kimlik no

TARİH ......../........./...........

Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına
DOĞUBAYAZIT
Söz konusu,  

...................................................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................  Şirketi’nin 

......................................................................................................................................................................................................................

adresinde bulunan söz konusu  işyerini TİCARİ İKAMETGAH (Şirket Merkezi)  

olarak kullandığını ve bu işyerinde  .......................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................

İşleri ile iştigal ettiğini beyan ve tasdik ederim. 

..................................... MAHALLESİ
     MUHTARI
Muhtarlık Telefonu:

Dikkat!

Mahalle Muhtarlarından talep edilen onay veya belgeler Mahalle ve İhtiyar Kurulları Tüzüğü’nün 19. maddesine ve 5174 sayılı TOBB kanunu ile 1174 sayılı kanun’ istinaden talep edilmektedir. Mahalle Muhtarlarından ve ilgili Emniyet birimlerinden tasdik ettirilebilir.

İşyeri adresinin ikamet edilen binanın alt katında ve bağımsız bir işyeri olduğunun beyan edilmesi halinde bu belgenin muhtarlığa tasdik ettirilerek getirilmesi zorunludur. 

Eğer bir apartman dairesinin işyeri merkezi (Şirket Merkezi) olarak tescil edilmesi talep edilirse Apartman Kat Maliklerinin söz konusu yerin sadece işyeri olarak kullanılmasına muvafakat ettiklerine ve söz konusu yerde ayrıca ikamet edilmediğine dair bir izin yazısının getirilmesi gerekmektedir.

Söz konusu izin yazısını imzalayan Kat Maliklerinin o apartmanda ikamet ettiklerinin Muhtarlıkça da onaylanması gerekmektedir.

Tüm yasal sorumluluk beyan vee tasdik sahiplerine aittir. Muhtarlık telefonu’nu mutlaka yazınız.

TÜZEL KİŞİLER İÇİN ODA KAYIT BEYANNAMESİ

DOĞUBAYAZIT TİCARET VE SANAYİ ODASI’NA

Aşağıda  yazılı  bilgilerin gerçeğe  uygun olduğunu  beyanla  5174  sayılı  Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ile Odalar ve Borsalar Kanunu ve ilgili yönetmelik hükümleri dahilinde kaydımızın yapılmasını rica eder, 6698 sayılı “Kişisel Verilerin Korunması Kanunu kapsamında aşağıda detayları verilen kişisel ve özel nitelikli kişisel verilerimin  işlenmesine muvafakat ettiğimi kabul, beyan ve taahhüt ederim.

	Ticaret Sicil No
	
	
	Tarih: …./…./……….

Kaşe / İmza



	Oda Sicil No
	
	
	

	Derecesi
	
	
	

	Kayıt Ücreti
	
	
	

	Meslek Gurubu
	
	
	

	NACE Kodu
	XX
	XX
	XX
	
	


A-) UNVAN, ADRES, FAALİYET KONUSU, SERMAYE

	Ticaret Ünvanı
	

	Ticari İkametgah
	

	Şirketin Fiilen Yapacağı İşler
	

	Tüzel Kişinin Merkez Sermayesi
	
	

	Şube İçin Ayrılan Sermayesi
	
	


B-) ŞİRKET KURUMSAL BİLGİLERİ

	İş Telefonu
	
	İş Fax
	

	İş E-Posta
	
	Kep Adresi
	

	İş Cep No
	
	Web Adresi
	

	Vergi Dairesi
	
	Vergi No
	


C-)  YETKİLİ VE ORTAK BİLGİLER

	
	GÖREVİ
	ADI – SOYADI
	CEP TELEFONU
	E-POSTA ADRESİ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-


	BU BÖLÜM ODA SİCİL VE ÜYE İLİŞKİLERİ MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

	Beyannameyi İnceleyenin

Adı-Soyadı ve İmzası


	21.03.1994 Tarih ve 376 sayılı Yönetim Kururlu Kararına göre       ……………..… Sicil No verilmiş ve ……………… dereceden  sınıflandırılarak  ………………………….….. Meslek Gurubun dâhil edilmiştir.

	
	Kayıt Karar Tarihi ve numarası ….. /….. / ……….. -


